Registerforteckning for Haninge
Handikappidrottsklubb (HHIK)

Haninge Handikappidrottsklubb nedan kallad féreningen &r skyldig att fora ett
register dver behandling av personuppgifter dar foreningen ar
personuppgiftsansvarig eller personuppgiftsbitrade.

Register dver behandlingar dar féreningen ar personuppgiftsansvarig

Andringar framgar genom ny text med fet stil och avslutas med

andringsdatum.

Foreningens kontaktuppgifter:

Andamal med behandling

Kategorier av
personuppgifter

Mottagare

Tredjelandsoverforing m.m.

Lagringstid

Medlemsregister, klubbadministration,
narvaroregistrering vid aktivitet, soka bidrag fran
Haninge kommun (LOK-st6d kommunalt) och
Riksidrottsférbundet (RF) (LOK-stod statligt),
medlemsadministration, styrelseledamoters
uppgifter vid behov till bank och riks- och
distriktsférbund.

Namn, personnummer, adress, e-postadress,
telefonnummer, kontaktuppgifter,
betalningsinformation samt uppgift som berattigar
till "sarskilt stod” fran LOK-stod bade statligt och
kommunalt. Uppgiften "sarskilt stod” anges
digitalt p& narvarokorten i
redovisningssystemen efter varje
aktivitetstillfalle.

Andrat 20210411

Inom ramen fér féreningens administration
lamnas personuppgifter for kommunalt och
statligt LOK-st6d. Darutdver lamnas
personuppgifter pa styrelseledaméter vid behov
till bank, riks- och distriktsférbund, Haninge
kommun samt Skatteverket.

Foreningen har ingen tredjelandsdverforing.

Insamlade personuppgifter ska gallras senast
efter 24 manader efter avslutat medlemskap.



Personuppgifterna gallras inte om de &r
nddvandiga for rattlig forpliktelse eller av allmant
storre intresse eller annan laglig grund dar
andamal for behandling kvarstar.

Bidrag och statligt- och kommunalt stdd
(LOK-stod)

Gemensamt Styrelsen
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud Styrelsen ansvarar for dessa fragor.

Andamal med behandling Ansdka om statligt- och kommunalt bidrag.
(LOK-stdd) for féreningens
bagskytteverksamhet. Féreningen anstker om
kommunalt LOK-st6d genom registrering i det av
Haninge kommun anvisat register. Féreningen
registrerar digitalt pa narvarokorten i
redovisningssystemen efter varje
aktivitetstillfalle om medlemmen &r
berattigad till ”sarskilt stéd”. Foreningen for
inget eget register om denna uppgift.
Féreningen ansoker om statligt LOK-st6d i ett av
RF anvisat register.

Narvaroregistrering vid aktivitet.

Andrat 20210411
Kategorier av personuppgifter Namn, personnummer, telefonnummer, adress
kontaktuppgifter.
Mottagare Haninge kommun, RF.
Tredjelandsdverféring m.m. Foéreningen har ingen tredjelandsdverforing
Lagringstid Personuppgifter registrerade i det av Haninge

kommun anvisat register for kommunalt LOK-
stod. Foreningen ansvarar for gallringen i registret
vad géaller den del som administreras av
foreningen. Kommunen ansvarar for gallringen av
Ovriga delar av registret.

Personuppagifter registrerade i det av RF anvisat
register for statligt LOK-stdd. Féreningen
ansvarar for gallringen i registret vad géller den
del som adiministreras av foreningen. RF
ansvarar for gallringen av 6évriga delar av
registret.



Nedanstadende tabell ska fyllas i om férening soker andra bidrag utéver LOK-

stodet.

Ev. gemensamt
personuppgiftsansvarig
Ev. dataskyddsombud

Andamal med behandling

Kategorier av
personuppgifter
Mottagare

Tredjelandsoverféring m.m.

Lagringstid

Gemensamt
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud
Andamal med behandling
Kategorier av

personuppgifter

Mottagare

Tredjelandsoverforing m.m.

Lagringstid

Styrelsen

Styrelsen ansvarar for dessa fragor.
Uppfoljning av tavlingar och traningsaktiviteter.
Namn, personnummer.

Foreningen samt riks- och distriktsférbund.
Foreningen har ingen tredjelandsdverforing.

Styrelsen ska gdra en beddmning utifran varje
enskild uppgift. Styrelsen ansvarar for gallring av
personuppgift nar andamalet med behandlingen
inte langre kvarstar.

Gemensamt
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud

Andamal med behandling

Kategorier av
personuppgifter

Styrelsen.
Styrelsen ansvarar for dessa fragor.

Foreningens administration av utbildning dels
vad galler féreningens egna arrangerade
utbildning, dels annan organisation arrangerade
utbildning.

Namn, personnummer, adress, telefonnummer,
e-postadress, kontaktuppgifter.



Utbildning

Mottagare Begarda personuppgifterna lamnas bara till
extern mottagare nar medlem deltar i en av den
organisationan arrangerad utbildning.

Tredjelandsoverforing m.m. Foreningen har ingen tredjelandsdverforing.

Lagringstid Foreningens styrelse ska gora en beddémning
utifran varje utbildningstillfalle. Styrelsen ansvarar
for gallring av personuppgift nar &ndamalet med
behandlingen inte langre kvarstar.

Personuppgifter lamnade till annan organisation
ansvara denna organisation for gallringen.

Licenshantering
Foreningen har for narvarande ingen

licenshantering

Gemensamt
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud

Andamal med behandling

Kategorier av
personuppgifter

Mottagare

Tredjelandsoverféring m.m.

Lagringstid

Sakerhetsatgarder

|
Tavlingsadminstration

Gemensamt Styrelsen.
personuppgiftsansvarig




Dataskyddsombud Styrelsen ansvarar for dessa fragor.

Andamal med behandling Tavlingsadministration, inbegripet arrangering av
tavling och resultatrapportering.

Kategorier av Namn, personnummer, kontaktuppgifter,
personuppgifter telefonnummer, medlemskoppling.
Mottagare Tavlingsarrangdr och ev. andra bitraden vid

tavlingsarrangemang.
Tredjelandsoéverféring m.m. Foéreningen har ingen tredjelandsoéverforing.

Lagringstid Foreningens styrelse ska arligen goéra en
beddmning av personuppgifter som féreningen
lagrat med anledning av tavlingar. Styrelsen
ansvarar for gallring av personuppgift nar
andamalet med behandlingen inte langre
kvarstar.

Sakerhetsatgarder Vid extern tavlingsverksamhet &r styrelsen
ansvarig att teckna personuppgiftsbitradesavtal
med samtliga personuppgiftsbitraden som
anlitas vid tavlingsarrangemanget. Styrelsen
ansvarar for att lampliga sakerhetsatgarder
vidtas.

Publicering av material pa sociala medier och
foreningens hemsida

Foéreningen hanterar inte material pa sociala
medier. Detta avsnitt avser endast
foreningens hemsida.

Andamal med behandling Uppvisande och marknadsforing av féreningens
bagskytteverksamhet sdsom tranings- och
tavlingsverksamhet.

Kategorier av Namn, bilder, tavlingsresultat samt
personuppgifter klubbaktiviteter.
Mottagare Uppgifterna 6verfors inte till andra mottagare

utéver publicering pa foreningens hemsida.

Tredjelandsdverféring m.m. Foreningen har ingen aktiv
tredjelandsoéverforing. Individer i tredje land kan
tillgodogora sig information som puubliiceras pa



Publicering av material pa sociala medier och
foreningens hemsida

foéreningens hemsidan vid aktiv sékning i den
digitala varlden.

Lagringstid Styrelsen &r ansvarig for gallring av
personuppgifter som publicerats pa hemsidan.
Styrelsen ska arligen bedéma om andamalet for
behandlingen av personuppgifterna kvarstar.

Sakerhetsatgarder Styrelsen ansvarar for att det finns en sarskild
instruktion for hantering av personuppgifter pa
féreningens hemsida.

_ Behandling av personuppgifter i e-post

Andamal med behandling Foreningen kan komma att behandla
personuppgifter i e-post for férenings-
administration, hantering av medlemskap i
féreningen, deltagande i féreningens tranings-
eller tavlingsverksamhet, administration av
utbildningar arrangerade av féreningen och
kontakt med medlem. Samt kontakter med
kommun, andra féreningar- distrikt som
arrangerar tavlingar.

Kategorier av Namn, personnummer, kontaktuppgifter,
personuppgifter medlemskoppling, tavlingsresultat.
Mottagare Som utgangspunkt inga mottagare som ar tredje

part i forhallande till den registrerade och ev.
personuppgiftsbitraden. Féreningen
tillhandahaller inte aktivt personuppgifter till
externa mottagare via e-post.

Tredjelandsdverféring m.m. Foreningen har ingen tredjelandsdverforing som
utgangspunkt. Styrelsen ar ansvarig for att vidta
utokade sakerhetsatgarder vid eventuella
tredjelandsoéverforingar eller vid
mejlkorrespondens med personer som vistas i
tredje land.

Lagringstid Personuppagifter i e-post ska raderas snarast
majligt. Om foreningen har andamal och laglig
grund att behandla personuppgifter som inkommit
via e-post ska uppgifterna som utgangspunkt
snarast mojligt dverforas till det system dar de hoér



_ Behandling av personuppgifter i e-post

hemma, till exempel ett medlemsregister Darefter
ska e-postmeddelandet raderas.

Sakerhetsatgarder Foéreningen har en instruktion fér hantering av
ostruktuerat material som innehaller instruktion
for e-posthantering.

Sakerhetsatgarder

Foreningen ar skyldig att, i den man det ar mojligt, redogora for vidtagna
tekniska och organisatoriska sékerhetsatgarder i registerforteckningen.
Foreningen ar skyldig att vidta atgarder som bidrar till en sakerhetsniva som
ar lamplig med beaktande av féreningens tekniska mojligheter, vad det
kostar att genomfora atgarderna, de sarskilda risker som finns med
behandlingen av personuppgifterna och hur pass kansliga personuppgifterna
ar.

Foreningens tekniska- och organisatoriska sakerhetsatgarder aterfinns i
integritetspolicyn, atgardsplanen for personuppgiftsincidenter och
instruktioner for att tillvarata enskildas rattigheter, instruktioner fér behandling
av ostrukturerat material och instruktioner fér upprattandet av
personuppgiftshitradesavtal. Alla policys, planer och instruktioner ar en
sammantagen redogorelse for hur foreningen arbetar bade tekniskt och
organisatoriskt med dataskydd.

Tekniska sakerhetsatgarder i system

RF ansvarar for att de funktioner som féreningen nyttjar i IdrottOnline
efterlever kraven i dataskyddsférordningen. RF arbetar aktivt med att
utveckla IdrottOnline. Exempelvis har IdrottOnline nya tekniska funktioner for
att tillgodose individens rattigheter, exempelvis kan individen:

e generera ett registerutdrag for uppgifter inom IdrottOnline

e exportera sina uppgifter (dataportabilitet)

e begara uttrade/att bli borttagen fran ett medlemsregister

e se om det finns aktiva integrationer kopplat till organisationer dar
individen &r medlem.

e |asa om syfte och behandling som sker inom IdrottOnline (rétt till
information)

e uppdatera sina kontaktuppgifter (ratt till rattelse).

Vid anvandning av andra externa system ar féreningen ansvarig for att
behandlingen av personuppgifter efterlever kraven i dataskyddsférordningen.

Personuppgiftshitraden



Om féreningen ar personuppgiftsbitrdde ska foreningen uppréatta ett register
over den behandling som féreningen utfor fér den personuppgiftsansvariges
rakning.

Foéljande uppgifter ska finnas med i registret:

e Personuppgiftsbitradets kontaktuppgifter (dvs féreningens) och till
den personuppgiftsansvariga samt eventuellt dataskyddsombud

e Kategorier av behandling som utforts for varje
personuppgiftsansvarigs rékning

e Eventuella tredjelandsdverforing

e Siakerhetsatgarder



